Zazij sta A oo
v Evropske 'komisi

Blue Book je pétimésicni placena staz, ktera ti nabidne praktické zkusenosti s tvorbou
politik EU a profesni dovednosti pro kariéru na mezinarodni Urovni. Zkusenosti mizes
nabrat primo v Evropské komisi, ale i jejich agenturach.

Kde muzes stdz
absolvovat?

v Evropské komisi na tzv. DGs
(Directorate General, generalni
reditelstvi) v Bruselu a Lucemburku
(vétsina pozic)

na zastoupeni EK v ¢lenskych zemich

y 4 A\ 4 F \J
Napln staze
Existuji dva typy staze: administrativni
a prekladatelska.

Administrativni staz Ize absolvovat
na generalnich reditelstvich EK. Prace
bude zahrnovat pripravu podkladd,
analyz a zprav pro jednotliva generalni
. . feditelstvi, pomoc s administrativnimi
- jedno mame i v Praze! ’ 5 ) L o
. , . ukoly, ale tfeba i medialni komunikaci
v jedné z 16 agentur a spolecnych R s
a tvorbu na socialné sité nebo IT. Zalezi

podnikd EU . ] N
L e v N na tvém profesnim zaméreni.
nebo v Evropské sluzbé pro vné;si

Cinnost Prekladatelska staz na Generalnim
reditelstvi pro preklady (DGT) je vhodna
pro absolventy oboru jako filologie,
prekladatelstvi nebo lingvistika.
Zameéruje se na preklad dokumentt EU
do vSech urednich jazyka.
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Co musis splnovat?

Znalost 2 jazykd: Bakalarsky titul Nemit predchozi
anglictina, francouzstina nebo (180 ECTS™) pracovni zkusenosti
némcina (min. C1) + jakykoliv dalSi  *Evropsky kreditni systém pro EU delSi nez 42 dni

Uredni jazyk EU na Grovni min. B2~ Pro vysokoskolské vzdeldvani

(treba cestina)*
v o
*ori prekladatelské stdZi jeste jeden navic R . 7
iy

Nastup na staz

Poddni prihlasky

Predvygbér

- Vibér

27 Vgbér pozic ve VBB

=5

Pribéh stdze

Jak na prihlasku?

1. Pozorné ¢ti komentare v prihlasce 4. Vyplnéné udaje se musi shodovat
2. Precti si FAQs na webu s prilozenymi dokumenty
3. Vse je potreba dolozit dokumentem 5. Nevis co a jak? PomUze ti FAQ

¢ Pokud nemohu dolozit, neuvadim
¢ Pri zméné jména dolozit oddaci list

Prihlasit se mGzes na webu

traineeships.ec.europa.eu

1. Personal Data

¢ VsSechny udaje se musi shodovat s naskenovanymi podptrnymi dokumenty
e V pripadé, Ze mas dvé narodnosti, vyber si tu, se kterou se pravdépodobné bude

hlasit méné lidi ‘
7 CASTI 'N’.g-
BLUE BOOK

2. Statement of eligibility

PRIHLAS‘»“ I‘:')
- J .

- HERE IT COMES!

e Zde pouze potvrdis, ze spliujes kritéria
pro prijeti na staz



https://traineeships.ec.europa.eu/index_en
https://traineeships.ec.europa.eu/frequently-asked-questions_en

Formal education
e Uvadéj pouze dokoncené studium, probihajici vynech
e Data se musi shodovat s tim, co je na diplomu/vypisu znamek,
potvrzeni, e-dokladé apod.

Informal education

6. Lanquages

Ve, vewvys

e Zde je prostor pro profesni certifikaty zakonéené zkouskou
o Typicky: IT certifikaty, TOGAF, CPA, CFA, ITIL, Bar exams atd.
o Certifikaty dokladajici pouhou ucast nejsou dostacujici

¢ Jazykova osvédceni a certifikaty, ridicak apod. sem nepatfi!

Patfi sem dobrovolnictvi, aktivity

Vv neziskovych organizacich, pfedchozi Jak prevést ¢aste¢ny dvazek?
(ne)placené staze 1'53‘3‘3' celkovy pocet

L gve . . vy , odpracovanych hodin
Uvadéj pouze zkusenosti delSi nez 15 dni na Cdstedném dvazky
bez preruseni 2.Celkovy pocet hodin vydél 8
Je nutné doloZit smlouvou (poclet hodin v pracovnim dni

L e . . . « na plny dvazek)

Lze uv n jako ,full time/plny Gvazek .
Lze uvest jen jako ,full time/plny Uvazek’ 3. Vysledek odpovidé poctu dnd
CasteCny Uvazek je mozné prepocitat plného tvazku

MuUzes uvést i aktualni pracovni zkusenost,
ktera stale trva
Uznavaji se pouze zkuSenosti ziskané po dovrseni 16 let

International experience

¢ Obdobna pravidla jako u domacich zkusenosti
e Patfi sem staze, dobrovolnictvi, prace, studium, vyménny pobyt
(Erasmus+), prace pro politické strany

e MUzes také uvést pracovni zkusenost s lidmi ze zahranici

o Urovné B1 a vys§i je potieba dolozit certifikitem, mimo
matersky jazyk (shodny s uvedenou statni prislusnosti)
e Urovné Al a A2 neni tieba dokladat, ale nejsou za né body



Jak dolozit jazykovou znalost?

o Certifikaty jazykovych kurza, které jasné uvadéji dosazenou uroven znalosti
o Jsou uznavany testy jako Cambridge, TOEFL, IELTS, DELE, DELF/DALF,
Duolingo English Test atd.
o International Legal English Certificate (ILEC)
o Certifikat v oblasti vyuky angli¢tiny pro mluvdi jinych jazykl (CELTA)
e Univerzitni kurzy
o studium plné vyucované v deklarovaném jazyce umoznuje predlozit prohlaseni
o urovni C2
o studium castecné vyucované v deklarovaném jazyce, tj. minimalné polovina
kredit( ziskanych v tomto jazyce (musi byt doloZeno prepisem: vyuka i zkousky
musi probihat v daném jazyce), umoznuje prohlaseni o urovni C1
e Certifikaty bilingvni vyuky na stredni Skole
 Uplné dokonéeni stfedoskolského vzdélani v urc¢itém jazyce

7. Attached files Dokumenty sefad’ nasledovné:

1.O0sobni udaje
Odevzdej pouze jeden PDF dokument, ve 2.Vzdélani (diplomy)
kterém uvedes vse potrebné 3. Profesni zkugenosti
Dokument pojmenuj dle nasledujiciho vzorce: 4.Zahraniéni zkugenosti
Czech_Novak_Jan.pdf 5.Jazyky
Na prvni strané uved obsah
Jsou preferovany ¢ernobilé dokumenty
Je potreba, aby dokumenty byly opatfené datem, podpisem nebo razitkem
Mnohé doklady ti pravdépodobné budou chybét, je proto nutné napsat prislusSnym
osobam (napr. byvalym zaméstnavateltim) v dostate¢ném predstihu pred uzavérkou
Je vhodné dokumenty spravné orientovat (napr. horizontalné diplomy)
Pozor na datum vyprseni doklad(l (jazykové certifikaty atd.)
Dokumenty v Urednich jazycich EU neni potreba prekladat &podrobnéjﬂ
Nenechavej nahravani na posledni chvili!

Muzes si zvolit az tFi

Druhd faze vijberového [sistssiset:
fizeni: Jak ziskat svoji Pocet vypsanych pozic = pocet

stazistd na turnus (+/- 1000)

Vgsnél'lou pOZiCi? U pozic se zobrazuje pocet

Druha prijimaci faze se odehrava nablranych. stazistl - vzdy
max. 50 prihlasek

ve Virtual Blue Book (VBB), jde .
PIné nabidky postupné mizi,

vlastné o jakousi online L ..
databazi pracovnich mist. M tzn. druhy tyden jich bude
méneé nez prvni



https://traineeships.ec.europa.eu/about/process-overview/what-supporting-documents-should-be-attached-application-form_en

Co budes muset vyplnit?

Tip: Mysli strategicky!
Vseobecny motivacni dopis pro staz v EK Hlas se na pozice s méné
e 500-1500 znaku; zGstava stejny pro viechny ka“didé,ty.(Sri?df’v'izo"a”éjg") -
3 piihlacky. pokud ho v pritbdhu zménite Neodesilej prihlasku hned, uvidis,
priniasky, pokudhovp : kolik je reaIng kandidatd
zmeni se i v prvni prihlasce Ukladej si zajimavé pozice, pomuUze
ti to v druhém a tretim tydnu

Specificky motivacni dopis (Cover letter)
na konkrétni pozice
* uved'své mobilni Cislo Tip: M(ze se ti hodit portal EU
e méj pripravenou Sablonu pro konkrétni Whoiswho, kde najde$ véechny

motivacni dopis a uprav ji podle dané zaméstnance
pozice op.europa.eu/en/web/who-is-who/
a zjistis, jak je spravné oslovit.

Soft skills
e Bez certifikatd
¢ Inspiraci ti mize byt 8 kompetenci, které by méli zaméstnanci v EU dle
agentury EPSO mit:_https:/eu-careers.europa.eu/en/system/files?file=2023-
04/EN.pdf AA
e V justification” stru¢né uvedte ilustrativni priklady a situace, kde jsi tyto A A
schopnosti pouzili - inspiraci muze byt model prezentace STAR AA
AA

¢ Nevybirej si podobné kompetence A

Digital skills Other achievements
¢ Obdobné jako u soft skills e Strucné a vystizné popis Clenstvi
e Vse, s ¢im mas zkusenosti ve spolcich, organizacich, vyhry
e Vysvétlit, kde a jak vyuzivas v olympiddach nebo své publikace

(odborné i neodborné)

Pribéh druhé pfijimaci faze

Predvybér kandidatu
na Blue Book (+/- 3000) 2 dny na prihlaseni :
na druhou pozici (druhy tyden)
Zverejnéni dostupnych NN
pozic (po cca 14 dnech) Kdykoliv v priibéhu ¢i po pfihlasovacich
tydnech: moznost osloveni ze strany "
jednotlivych DG/oddéleni, neformalni § E '
pohovor a pripadné nabidka staze.

b
1 'I;/
'»

N

\

2 dny na prihlaseni na
prvni pozici (prvni tyden) - .

\ ‘ 2 dny na piihlaeni na treti I Pri neuspéchu v 6. fazi je mozné :
\ byt osloven pfimo na jinou pozici.

pozici (tfeti tyden)

A A ~Nk. B 2



http://op.europa.eu/en/web/who-is-who/
https://eu-careers.europa.eu/en/system/files?file=2023-04/EN.pdf
https://eu-careers.europa.eu/en/system/files?file=2023-04/EN.pdf

Nez svou prihlasku definitivné odesles, projdi

si tento seznam a ujisti se, ze tvé podklady
spliuji vSechny pozadavky. Jedna chybéjici
smlouva nebo Spatny nazev souboru muze

. , vést k vyrazeni z vybérového Fizeni.
Technické parametry Y Y é

Vse v jednom PDF dokumentu: Mas vSechny své dokumenty spojené
do jednoho PDF souboru?

Spravny nazev: Jmenuje se tvlj soubor presné podle vzoru
Nationality_Surname_Name.pdf (napf. Czech_Novak_Jan.pdf)

Prvni strana: Je na prvni strané tvého PDF dokumentu
prehledny?

Formalni ndlezitosti: Jsou vSechny dokumenty opatrené datem, podpisem
nebo razitkem (pokud je to vyzadovano)?

Orientace: Jsou vsechny diplomy a certifikaty v souboru spravné otoceny (napf.
diplomy horizontalné), aby se dobre cetly?

Vzdélani
Dokoncena studia: Mas prilozené diplomy nebo vypisy znamek pro vSechna
studia, ktera uvadis jako ukoncena?

Jazykové dlkazy: Mas certifikaty pro vSechny deklarované jazyky urovné B1
a vyssi (kromé materského jazyka)?

Oveéreni Urovné: Pokud dokladas uroven C1 nebo C2 vysokosSkolskym studiem,
mas prilozeny vypis zndmek nebo kreditt, ktery potvrzuje, Zze vyuka probihala
v daném jazyce?

Pracovni zkusenosti

Pravidlo 42 dni: Potvrzujes, Ze tva predchozi pracovni zkusenost pro jakoukoli
instituci, orgdn nebo agenturu EU (véetné staZi u europoslanct) nebyla delsi
nez 42 dni?

Smlouvy a potvrzeni: Mas ke kazdé pracovni zkusenosti, stazi nebo
dobrovolnictvi delSimu nez 15 dni pfilozenou smlouvu nebo oficidlni potvrzeni?

Soulad s prihlaskou: Shoduji se vSechna data nastupu a ukoncéeni v tvé online
prihlasSce presné s tim, co je napsano na tvych doloZzenych smlouvach?

DiileZité odkazy
traineeships.ec.europa.eu tvorimevropu.cz



https://czechia.representation.ec.europa.eu/index_cs
https://tvorimevropu.cz/

